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Администрация муниципального района
(Сухиничский район)

Каryжская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

.2022r. м 1123

ении админ истрати вного
предоставления муниципальной услуги

ация отдыха п оздоровления
никулярное время>)

рии муниципального района
скии раион)

ветствии со статьёй 13 Федера.пьного Закона от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ
их принципах организации местного самоуправления в Российской
и>, Федеральным законом от 29.|2.20|2 Nэ 273-ФЗ <Об образовании в

й Федерации>, Федеральным законом от 27.07.20|0 ЛЪ 210-ФЗ (Об
ии предоставления государственных и муниципaшьных услуг),

ясь постановлением администрации муниципzrльного района
ский район> от 02.|2.2022 Jф 14lб <Об утверждении Положения об
ии отдьжа детей муницип€tльного района <Сухиничский район> в

ное время с дневным пребыванием детей>, руководствуясь Уставом МР
скии район>, администрация МР <Сухиничский район>
оВЛЯЕТ:

рдить административный регламент предоставления муниципальной
ганизация отдыха и оздоровления детеи в каникулярное время) на

и муниципального района кСухиничский район> (приложение)
е;ry образования администрации МР <Сухиничский районr> (Абрамова
спечить предоставление муниципаJIьной услуги <Организация отдыха и

ения детеи в каникулярное время) на территории муницип€lJIьного

Сухиничский район) Калужской области в соответствии с данным
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Постановление вступает в силу после его обнародования,
ежит на сайте администрации МР <Сухиничский район>.
Ко за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

ни
главы администра
чскпй район" Е.II.Пастарнакова
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Приложение
к постановлению администрации

МР <Сухиничский район>
от

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

рганизация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время>
на территории муниципального района <<Сухиничский район>

Раздел I. Общие положения

.1Предмет реryлирования Административного регламента

стративный регламент предоставления муниципальнои услуги
ция отдьжа и оздоровления детей в каникулярное время)) (далее ,
ьная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности
ения муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и

тельность действий (административных процедур) при осуществлении
ии по ее предоставлению в муниципапьном районе <<Сухиничский

ской области
На тоящии Административный регламент реryлирует отношениJI,

щие между отделом образования администрации МР <Сухиничский
аявителями на получение муниципаJIьнои услуги.

1.2.Описание заявителей

\.2. .Заявителями на предоставление муниципаJIьной услуги являются
являющиеся родителями, опекунами или иными закоЕными

ми ребенка, имеющие детеи в возрасте от 7 до |'7 лет

ьно). Заявителем может выступать лицо, действ},ющее от имени

представителя ребенка на основании доверенности, оформленной в

ии с законодательством РФ (далее * Заявители).

1.2 2. Право на внеочередное предоставление гryтевки для отдыха и

ения в каникулярное время предоставляется следующим категориям

озрасте от 7 до 17 лет, проживающим на территории муниципшIьного

ухиничский район> Каlryжской области :

етям граждан из подразделений особого риска, а

их кормильца из числа этих граждан;

тям прокуроров;-д

также семей,
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-дет

-дет
сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
сулей;

прав;

ям, состоящим на учете в органах внутренних дел;

тям, один из родителей которых умер;
ям из семей, в которых воспитывается ребенок-инвалид;
етям из семей, в которых один либо оба родите:rя являются

м, в свидетельстве о рождении которых отсутствуют сведения об отце,

ения об отце внесены на основании заrIвления матери ребенка;
м из семей беженцев и вынужденtlых переселенцев;

ям погибших (пропавших без вести), уIt{ерших, ставших инвалидами
сотрудни в и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению
деятельн террористических организаций и групп, их лидеров и лиц,

участвую в организации и осуществлении террористических акции на
территор Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также

в и воеЕнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по
проведен контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского

региона Р сийской Федерации,
.Право на первоочередное предоставление путевки в загородные

ьные лагеря предоставляется следующим категориям детей в

т 7 до 17 лет, проживающим на территории муниципмьного района
кии раион):

д тям военнослужащих, проходящих военную службу по контракту,
с военной службы при достижении ими предельного возраста

пребыван на военной службе, состоянию здоровья или в связи с

онно- штатными мероприятаями, по месту жительства их семей;

д тям, проживающим в семьях, среднедушевои доход в которьж не

величину прожиточного минимума на душу населения,

нную на территории Калужской области;

-д ям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инв€чIидом;

ям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, в том числе

щимся в семье опекунов (попечителей) или приёмных семьях;

ям из многодетньrх семей;

ям с ограниченными возможностями здоровья;

ям, из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

ям из семей, находящихся в социально опасном положении;

тям, состоящим на учете в комиссиях по делам несовершеннолетних и

-д

|.2.

оздорови
возрасте

-д

-д
-д
-д
-д

-д
-д
-д

-д

-д ям сотрудника полиции;

I
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ям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или

реждениrI здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
теи;

етям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания,
го в период прохождениrI службы в полиции;
тям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в
следствие увечья или иного повреждения здоровья, пол)п{енных в связи
ением служебных обязанностей и ИСКJIЮЧИВШИХ ВОЗМОЖНОСТЬ

его прохождения службы в полиции;
ям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного

е увольнениJI со службы в полиции вследствие увечья или иного
ия здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
й, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения

в полиции, искJIючивших возможность дальнейшего прохождения
полиции;
тям находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции,-д

-д

а Российской Федерации;
-д ям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками

-д ям гражданина Российской Федерации, имевшего специмьное звание и

шего службу в rrреждениllх и органах уголовно-исполнительной
федеральной противопожарной службе Государственной

жарной службы, органах по конlролю за оборотом наркотических
психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерачии,

со службы в указанных учреждениях и органах вследствие увечья или
вреждения здоровья, полу{енных в связи с выполнением сrryжебных
тей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в

учреждениях и органах;
ям гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и

шего службу в у{реждениях и органах уголовно-исполнительной
фелераrrьной противопожарной службе Государственной

ожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических
психотропных веществ и таможенных органах Российской Фелерации,

в течение одного года после увольнения со службы в }п{реждениях и

следствие увечья или иного повреждения здоровья, полученньж в связи

нением служебных обязанностеЙ, либо вследствие заболевания,

ого в период прохождения службы в r{реждениях и органах,

l
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м гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и

в

его службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной
федеральной противопожарной службе Государственной

рной службы, органах по контролю за оборотом наркотических
сихотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации,
(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья,
в связи с выполнением служебных обязанностей;

ям сотрудника, имеющего специшIьные звание и проходившего службу
иях и органах уголовно-исполнительной системы, федера_,rьной
арной службе Государственной противопожарной службы, органах по
за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и

органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания,
го в период прохождения службы в указанных гrреждениях и органах;

ям сотрудников, имеющих специаJIьные звание и проходящих службу в

ях и органах уголовно-исполнительной системы, фелермьной
жарной службе Государственной противопожарной службы, и

органах Российской Федераuии;
етям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника,

(имевшего) специальные звания и проходящего (проходившего)

r{реждениях и органах уголовно-исполнительной системы,

ой противопожарной службе Государственной противопожарной

органах по контролю за оборотом наркотических средств и

ных веществ и таможенных органах Российской Федерачии,

а Российской Федерации;

ям военнослужащих по месту жительства их семей;

ям из семей беженцев и вынужденных переселенцев;

антл ивы N, и одаренным детям - победителям международньrх,

ских, городских олимпиад, конкурсов, фестивалей, соревнований,

, отличники уrебы, лидеры детских общественных организаций,

рческие коллективы и спортивные команды.

4. Интересы Заявителей, указанных в пункте |.2. настоящего

ативного регламента, моryт представлять лица, обладающие

ующими полномочиями.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуrи

1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

-де

l
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осредственно при личном приеме Заявителя специмистом отдела

администрации МР <<Сухиничский район> Калужской области по

9275 Калужская область, г.Сухиничи, ул. Ленина, д. 56 (далее -
енный орган)

п телефону (8-48451) 5-З8-9l в уполномоченЕом органе ;

-пи ьменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

н

п

в

н

средством размещения в открытой и доступной форме информации:

фелеральной государственной информационной системе <Единый
государственных и муницип.Lпьных услуг (функчий)>

.gosuslugi.ru) (дапее - ЕПГУ);

По
Пя
об
Су

в региональной
ающей предоставл

ных

государственнои
ение в электронной

информаuионной системе,

форме госуларственных и

услуг

стендах

заявления о

ии) (далее - РПГУ);
официальном сайте уполномоченного органа http://suhinichi.uoedu.ru

ктронной почты - suhron@yandex.ruJ;
средством размещения информации на информационных
енного органа.

ем зчuIвителей в отделе образования администрации МР <Сухиничский

уществляется в соответствии со следующим графиком:

едельник - четверг с 8.00 до 17.00.;

ица с 8.00. ло 16.00.;

денный перерыв : с 13.00. до 14.00.;

бота, воскресенье - выходные,

. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

особов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
есов уполномоченного органа, обращение в который необходимо для

ения муниципмьной услуги;
равочной информации о работе уполномоченного органа;

кументов, необходимых для предоставления муниципальЕой услуги и

орые явJuIются необходимыми и обязательными дJuI предоставления

ьной услуги;
рядка и сроков I1редоставления муниципальнои услуги;
орядка получения сведений о ходе рассмотрения
ении муниципаJIьнои услуги;

о вопросам предоставлениJI услуг, которые явJLяются необходимыми

льными для предоставлеЕиrI муниципшIьной услуги;

1.з.

-с

-с
-д

I
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ядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (безлействия)
лиц, и принимаемых ими решении при предоставлении

нои услуги.
ение информации по вопросам предоставления муЕицип€tльной

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
ениrI муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

При устном обращении Заявителя (лично иIи по телефону)
ое лицо Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование,
и в вежJIивой (корректной) форме информирует обратившегося по
щим вопросам.

от на телефонный звонок должен начинаться с информации
вании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
е - при наличии) и должности специ€Lписта, принявшего телефонный

должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно

, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
ое лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен

номер., по которому можно булет получить необходимуlо
ию

Ес подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное
агает Заявителю один из следующих вариантов да_льнейших действий:

п

1 .з.

изл

наз

жить обращение в письменной форме;
ачить другое время для консультаций.

До жностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

вание, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
ения муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на

Пр должительность информирования по телефону не должна превышать

ормирование осуществляется в соответствии с графиком приема

4. По письменному обращению Заявителя должностное лицо

ченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
одробно в письмеt{ной форме разъясняет гражданину сведениrI по

, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента
, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. Ns 59-ФЗ (О

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (далее -
ный закон Nэ 59-ФЗ).

I

принимафмое решение.

I

l
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1,з . На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
ной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
eHHbIx и муницип€Lпьньrх услуг (функчий)>, )"твержденным
нием Правительства Российской Федерации от 24 октября 201l г. Jф

к информачии о сроках и порядке предоставления муниципмьной
ествляется без выполнения заrIвителем каких-либо требований, в том

использования программного обеспечениJI, установка которого на

е средства заrIвителя требует закJIючениrI лицензионного или иного
правообладателем программного обеспечения,с

с

ивающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя
авление им персональньIх данных.

. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
ения муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
ьными для предоставленI4я муниципальной услуги раjrмещается
справочная информачия:

месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его

ых подрirзделений, ответственных за предоставление муниципа.пьной

чные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
венных за предоставление муниципальной услуги;

с официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
связи Уполномоченного органа в сети <Интернет>.

В зiLпах ожидания Уполномоченного органа размещаются
е правовые акты, реryлирующие порядок предоставления

ьной услуги, в том числе Административный регламент, которые по

ю Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Информация о ходе рассмотрения заrIвления о предоставлении

ьной услуги и о результатах предоставления муниципальной усrryги
ть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на

акже в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного

и обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной

Раздел II. Станларт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

енование муниципшIьнои услуги

l

l

I

I
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.Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услуry

альная услуга предоставляется администрацией муниципального
области (далее - Уполномоченныйухиничский район> Калужской

инистрация).
ным подрa}зделеЕием уполномоченного органа явJUIется отдел
я администрации муниципаJIьного района кСухиничский район>.

Осуще твление отдельных процедур возможно в МФI{ на основании
ого соглашения между администрацией МР <Сухиничский район> и

ФЩ Калужская область>.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

ьтатом предоставлениJI муницип€шьной услуги являются:
в дача Еаправления (гryтевки) для пребывания в загородных

ных лагерях.

Всл ае откЕва в предоставлении муниципzUIьнои услуги подготавливается
й мотивированный ответ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2

2.4.|.

2,4.4.

2.4.5.

Прием заявлений о выда
ельных лагерях на новый

че путевки для пребывания в з

календарный год начинается с

агородньrх
1 октября

ода.

Рассмотрение заявления и представленных документов осуществляется

одного рабочего дня с момента личного обрацения заявителя.

Решение о предоставлении муниципЕIльной услуги или об отказе в ее

ении принимается не позднее чем за |4 дней до начала

ьной смены при н€Lпичии зlшвления со всеми необходимыми

В случае отк€tза в I]редоставлении муниципа,чьной услуги на основании

щего Административного регламента отделом образования в течение l0
ней с даты регистрации заявления в адрес заявитеJuI направляется

уведомление о мотивированном откдrе (приложение 5 настоящего

а).

Выдача путевки для пребывания в загородных оздоровительных

уществляется отделом образования не позднее 5 календарных дней до

I
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В случае если один из родителей (законных представителей) до даты
городный оздоровительный лагерь отказывается от ранее выданной его

вки, она выдается з:швителю, выразившему согласие на пол}л{ение

вки, в срок не позднее одного рабочего дня до даты заезда в

ьную организацию.

заrIвитель определяется отделом образования в порядке очередности
его обращения с документами, указанными в п. 2.6 настоящего

вного регламента.
Уведомление, подтверждающее, что представленные заrIвителем

для предоставления муниципальной услуги пришIты специЕLпистом

разования и зарегистрированы в журнаJIе регистрации заrIвлении о

ении муниципальной услуги, выдается заявителю в день принятия у
документов.

. Правовые основания для предоставления муницппальной
услуги

утверждения Положения об организации отдыха детей муницип€Lпьного

ухиничский район> в каникулярное время с дневным пребыванием

авом муниципального района <<Сlхиничский район>.

2.б. ИсчерпЫвающий перечень документов, необходимых
оответствии с законодательными или иными нормативными

1

Нор ативное правовое реryлирование исполнения муниципальнои услуги
ется в соответствии с:

-Ф дер€rльным законом от 27 .0'7 .2010 N 210-ФЗ "Об организации

ления государственных и муниципальных услуг";
-Фе еральным законом от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиJIх

в Российской Федерации";
-Ф деральным законом от 29.|2.20|2 N 273-ФЗ "Об образовании в

й Федерации";

еральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения
й граждан Российской Федерации";

-у м Президента Российской Фелерации от 05.05.1992 N 431 "О мерах по

й поддержке многодетных семей";

ом Президента Российской Федерации от 02.10.|992 N 1157 "о
ных мерах государственной поддержки инвалидов";

новление администрации МР <<Сухиничский район> от 02.12.2022 Ns

-у

_п

в
п

-у

авовымИ актами для предоставления муниципальной услуги

I
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2,6.|. нованием для предоставления муниципальной услуги явlulется
ение зzшвителем след}.ющих документов:

- зая ение родителя (законного представителя) (по образrry приложений 1 и
стративному регламенту);

докр{ента, удостоверяющего личность родителя (законного-к

-к

я), либо документа, удостоверяющего личность иностранного
а или лица без гражданства в Российской Федераuии в соответствии со
0 Федерального закона от 25 июля 2002 N 115-ФЗ "о правовом
и иностранных граждан в Российской Федерации" с предъявлением

данного документа;
ия свидетельства о рождении (паспорта - для лиЦ, достигших

лет) несовершеннолетнего с предъявлением оригинала данного

-до мент, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства на
муниципального района "Сухиничский район";

-дл детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе

щихся в семье опекунов (попечителей) или приемных семьях: копии
в, подтверждающих отнесение детей к категории детей-сирот и детей,
я без попечения родителей;

детеЙ-инвалидов и детеЙ, один из родителеЙ которьж явJUIется

: копиJI справки установленного образца, выданной федермьным
енным учреждением медико-социальной экспертизы, подтверждающей
овления инвЕIлидности;

детей с ограниченными возможностями здоровья: копия закJIючения

-медико-педагогическои комиссии;

детеЙ из семеЙ беженцев и вынужденных переселенцев: копия

ения беженца или удостоверения вынужденного переселенца;

детей с откJIонениrIми в поведении: справка, ходатайство оргаЕов

рофилактики беспризорности и правонарушений несовершеннолетних;

детей, проживающих в мшIоимущих семьях: справка (уведомление) из

цимьной защиты населения администрации МР <Сухиничский район>
нии государственной социальной помощи;

" семеЙ: справка (удостоверение) установленногодетеи из многодетных
которая выдается родителям многодетной семьи отделом социальной

аселения:

детей работников (работника) бюджетной сферы: справка с места

ого из родителей, подтверждающая работу в бюджетной организации.
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В слуrае если за получением муниципальной услуги обращается
енный представитель одного из родителей (законньrх представителей),
лицом представляются документы, удостоверяющие его полномочия.
ель имеет право при необходимости обратиться в отдел образования с

изменении сведений о наименовании загородного оздоровительного
смены лагеря, ранее укчванных им в заявлении. После внесения
изменений, подтвержденных подписью з€цвителя' в заявление и в

гистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги дата
первичного заявления заявителя в данном журнале сохраняется.

дел образования не вправе требовать от заявителя:
ставления документов и информации или осуществления действий,
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными

актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с

ением муниципальной услуги;
дставления документов и информации, которые находятся в

нии органовl' предоставляющих государственные услуги, органовl'

яющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
естного самоуправления либо подведомственных государственным
и органам местного самоуправления организации, участвующих в

ении государственных и муниципzшьных услуг, в соответствии с

ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
актами субъектов Российской Федерации, муниципальЕыми

актами, Заявитель вправе представить указанные документы и

ю по собственной инициативе;
-ос ествления действий, в том числе согласований, необходимьD( для

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные

нные органы, органы местного самоуправления, организации, за

е},1 полr{ения услуг и поJгr{ения докуN{ентов и информации,

яем ых в результате предоставления таких услуг, включенных в

казанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 2l0-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг";
едставления документов и информации, отсутствие и (или)

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме

в, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, за

ем след},ющих случаев:

менение требований нормативных правовых актов, касаюшихся

ения муниципальной услуги, после первоIlачальной подачи з€швления

lз

I
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l4

ечение срока действия документов или изменение информации после

ьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениrI
ьнои услуги;
ыявление документально подтвержденного факта (признаков)

го или противоправного действия (бездействия) должностного лица
бразования при первоначальном отказе в приеме документов,
ых дJUI предоставления муниципальнои услуги, о чем в письменном

подписью руководителя органа, предоставJUIющего муниципальную

домляется заJIвитель, а также приносятся извинения за доставленные

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
ентов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

анием для отказа в приеме документов, необходимых для

ления муниципальной услуги отсутствует. В слl^rае подачи данных в

ом виде, основанием для отказа является некорректное заполнение

ектронной формы заrIвления.

. Исчерпывающнй перечень оснований для приостдновления
и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

иями дJuI приостановления в предоставлении муниципЕIльной услуги

аниями для отказа в предоставлении муниципа,тьной услуги являются:

ружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность

представленЕых в подтверждение права на муниципальную услуry;
ечение срока действия документов, необходимых для предоставления

ьнои услуги;
ичие в оригинаJIах и копиях представленньIх заJIвителем документах

ии;
заrIвитеJuI дать согласие на обработку своих персонzrльных данных и

ных данных ребенка, в отношении которого подается змвление;

ение заполнено не по образцу;

2

т

-пи менныЙ отказ заявителя от предоставлениlI муниципrrльной услуги;

б) нфичие ошибок в зiIявлеЕии о предоставлении муниципаJIьной услуги и
I

документFх, поданньж заявителем после первоначаJIьного отказа в приеме
I

документРв, необходимых дJuI предоставления муниципЕtльной услуги, либо в
I

предоста{лении Nryниципarльной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее
Iкомплект докуйентов;
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-о ствие путевок, приобретенных за счет бюджетных средств, для отдыха
ения детей муниципального района в загородньIх оздоровительных

- под ча заявления до начала приемной кампании, официально объявленных

разованшI даты и времеЕи начала приема заявлений на предоставление
ьной усrryги;
едставление подлинников и копий доку,rентов в течение одного месяца
чи заJIвления в электронной форме.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя за предоставление
муниципальной услуги

Му, ипzшьнtш услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
заявления о предоставлении муниципальной услуги

получении результата предоставления муниципальной услуги

Прие заявлений о предоставлении муниципа.ltьной услуги осуществляется
том отдела образования администрации муниципЕчIьного района

Макс
кий район>.
мальный срок ожиданиJI в очереди при подаче зЕuIвлениrI в отделе
я администрации МР <Сухиничский район> на предоставление
ьной услуги не должен превышать 15 (пятналчати) минут.

.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
му иципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителеи,

раз ещению и оформлению информации о порядке предоставления
муниципальной услуги

. Требования к помещениJIм, в которых предоставJuIется муниципмьнiul

2.|l. Спок регпстрации заявления заявителя о предоставлении

| муниципальнои услуги
I

Заяв.гiение, поданное в отдел образования и принятое к рассмотрению,
регистри{уется в день его принятия. В слулае поступления заrIвления в день,
прелшестРуюшиЙ нерабочим праздничным или выходным дtUIм. а также после l7
часов его| регистрация производится в рабочиЙ день, следующиЙ за нерабочими

праздничфыми или выходными днями, либо следующиЙ рабочиЙ день.
l
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Здан е, в котором расположен отдел образования Кировской районЕой

доступа з вителеи в помещение.

Це альный вход в здание отдела образования должен быть оборулован
информ ионной табличкой (вывеской), содержащей информачию о
наимено ании, месте нахождения, режиме работы.

Пом щение для работы с заявителями оборудуется соответствующим
информ онным стендом, вывесками, указателями.

Рабо ее место сотрудника, предоставляющего муниципальную услуry,
оборуду я компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в

полном ъеме полrlать справочную информацию по вопросам предоставления

услуги и рганизовать предоставление муниципальной услуги в полЕом объеме.

При организации рабочего места должна быть предусмотрена возможность
свободн о входа и выхода из помещения при необходимости.

Пом щениJt оборулуются противопожарной системой и средствами
пожаро ениlI.

исполнении муниципальной услуги гарантируется обеспечение прав

в в соответствии с законодательством. Создаются условия для парковки,

нв:Iлидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно,

ь ее предоставление по месту жительства инвЕчIида или в

дистанц онном режиме.

2.12 2. Требования к местам ожидания и приема заявителей.

При

беспре твенного передвижения инвалидов в инвzLпидных колясках в здании

отдела о рЕвования,

лrrае невозможности полностью приспособить объект (здание,

помещен е) с учетом потребностей инвалидов собственник объекта в

соотв ии с частью 4 статьи 15 Фелера,чьного закона "О социальной защите

иIIва_пид в в Российской Федерации" должен принимать меры для обеспечения

инв&цид

в

доступа
обеспеч

Мес
заявител

а ожидания должны соответствовать комфортным

й и оптимаJlьным условиям работы сотрудников,
условиям для
в том числе

необхо мо ншIичие доступных мест общего пользования (ryалет).

I

админисфации, должно быть оборуловано центральным входом для свободного



обеспечив
количеств

муницип
ожидания

размещен

муницип
наличие
чрезвыч

2,\2.
предоста

инфор

услуги (

услуги,
разме
граждан

являютс

предост лении муниципапьной услуги - не более 3 взаимодействий;

1,1

Мес ожидания в очереди на консультацию или получение результатов
ьной услуги должны быть оборулованы стульями. Количество мест
пределяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

я в здании, но не может составлять менее дв}D( мест.

Мест для заполнения документов оборулуются стульями, столами и
я писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в

, достаточном для оформления документов заявителями.

Вп ещениях дJul сотрудника отдела образования, предоставляющего
ьную услугу, и местах ожидания и приема заявителей необходимо

редств пожароryшения и системы оповещения о возникновении
нои ситуации.

Требования к размещению и оформлению информации о порядке

ениJI услуги.

Мес информирования, предназначеЕные для ознакомления заявителей с

ионными материаIами, оборудуются :

-ин рмационным стендом;

- сту ьями и столом для возможности оформлеЕия документов;

-об ами змвлений.

ная текстовм информачия о порядке предоставлеЕия муниципЕrльнойВизу
еречень документов, необходимых для предоставления муниципальной

образец заявления, требования, предъявляемые к документам)
на информационном стенде в помещении для ожидания и приема

3. Показатели доступности и качества мунпципальной услуги

2.|з. 1. Показателями доступности получения муниципа,rьной услуги

-до пность информации об оказании муниципчшьной услуги;

к ичество взаимодействий змвителя с должностными лицами при

2

l
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к ожиданиJl в очереди при подаче запроса о
муницип ьноЙ услуги, продолжительность взаимодеЙствия

-с предоставлении
заявителя с

2.1з.

услуги:

должно ыми лицами - не более 15 минут;

- соб юдение срока предоставлениJI муниципЕIльной услуги;

- отс ствие обоснованных жаJIоб.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной

- воз

процессе

заrIвите

- сво временность предоставления муниципЕIльной услуги;

-д оверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения
его об ения;

-уд бство и доступность получения гражданином информации о порядке
предост ениJI муниципальной услуги;

-во можность получения муниципальной услуги в электронной форме и в
иных фо мах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по
выбору вителяi

ожность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий) в

получения муниципальной услуги.

2.|з . При предоставлении муниципальной услуги:

и направлении почтовым отправлением заrIвлениlI с полным

приложе ным перечнем документов непосредственного взаимодеиствиrI

с сотрудником отдела образования, осуществляющим предоставление

муницип ьной услуги, как правило, rle требуется;

и личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с-п
сотрудн ком отдела образования при подаче заявлениJ{, получении консультаций

и подгот влеЕных в ходе исполнения муниципfuIIьнои услуги док}ъ{ентов.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги
в электронном виде

Эле HH:UI запись в организации отдыха и оздоровления осуществляется

через ин ормационную систему "Е-услуги. Образование" в сети Интернет.

l

I
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обеспечения возможности обращения зiшвитеJLя за поJýдlением
ьной услуги в электронной форме отдел образования размещает на

циальном сайте образец заполнения электронной формы заJ{вления и

по заполнению заявления.

ист отдела образования, ответственЕый за прием документов
ение муниципальной услуги, после поступления зfuIвления

ой форме в течение трех рабочих дней регистрирует з€uIвление

егистрации заявлений.

ае обращения о предоставлении муниципальной услуги в электронной
едомление о дате приема и регистрации заявления направляется по
ому адресу, указанному заявителем, в течение трех рабочих дней после
заявления.

ния о статусе змвления о предоставлении муниципмьной услуги
имеет возможность получить, воспользовавшись информационной

"Е-услуги. Образование".

а заявления на выдачу путевки посредством заполнения электронной

вления не требует дополнительной подачи заrIвления в какой-либо иной

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
инистративных процедур (лействий), требования к порядку их
нения, в том числе особенности выполнения административItых

процедур в электронной форме

оставление муниципальной услуги включает в себя следуюцие

тивные процедуры:

рием и проверка представленных заявителем документов, запрос

на

в

в

ад

I

При l этом заявителю необходимо представить в отдел образования
подлиннttки и копии документов, предусмотренньIх п. 2.6 Административного

регламенfа, не позднее чем через 1 месяц после даты подачи змвлеItиrI в

электронфой форме,

инструкц1{ю

полученТ

I
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инJIтие решения о выдаче налравления (путевки/отказе в выдаче
направле (путевки) и уведомление заявителя о принятом решении;

3) по вка документов к выдаче заrIвителю.

3 . Прием и проверка представленных заявителем документов,

Юр

запрос недостающих документов

ическим фактом, инициирующим начшIо данной административной
процедур , является обращение заявителя в отдел образования (приложение 1

Регламе ) с документами, указанными в п.2.6 Административного регламента.

Спец €шист отдела образования, ответственный за подготовку документов по

предост ению муниципальной услуги, при рассмотрении представленных

документов:заявителе

у анавливает личность

соответс е представленных
Админис ативного регламента;

- про яет по базе данных полlпrателей услуги, имело ли место обращения

гр а ранее.

Вс учае представления заrIвителем документов не в полном объеме

специ;Lпи отдела образования направляет запрос зaцвителю о представлении

их документов.

заявителя, предмет обращения и

документов перечню, указанному

определяет

в п. 2.6

недостаю

Фикс

регис
Регламен а),

(приложе ие

Срок

з.2.|.
постчпле

предоста

ей результата выполнения административной процедуры является

в журнале документов, представленных заJIвителем (приложение 4

или возврат документов. А также выдача регистрационного тЕuIона

З Регламента).

3

выполнения административной проltедуры - не более 15 минут.

. Принятие решения о выдаче направления (путевки) (отказе
выдаче направления (путевки)) и уведомление заявителя

о принятом решении

основанием для начала административной процедуры является

е в отдел образования заявления и документов, необходимых для

ения муниципа"lьной услуги.

I
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регис

проце

ребенку
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кан и кчля

2\

Список детей на поФление путевок, сформированный
ионной системе "Е-услуги. Образование", вместе с заявлениями

в порядке,и приложенными к ним документами рассматриваются
нном данным Административным регламентом.

При на.,rичии правовых оснований для предоставления муниципальной
тделом образования принимается решение о выдаче гryтевки в
й оздоровительный лагерь на отдых и оздоровление ребенка в
ное время.

в

в ае представлениJl неполного пакета документов отделом образования
ся решение об отказе заjIвителю в выдаче путевки с укiванием причин

й, необходимых дJlя их устранения.

Реш ние о выдаче путевки или об отказе в выдаче ггутевки принимается в

зднее l4 календарных дней до даты начала оздоровительной смены.

Уве омление об отказе в предоставлении муниципа-,rьной услуги
ся отделом образования в срок не позднее l0 рабочих дней с даты

ии збIвлениJI о предоставлении муниципальнои услуги.

з,2. . Результатом выполнения действий в рамках административной

ы является: выдача путевки в загородный оздоровительный лагерь

заrIвителя для отдыха и оздоровления в каникулярное время по

ам рассмотрения полного комплекта документов, указанных в пункте
ящего Административного регламента, при отсутствии оснований,

нных настоящим Административным регламентом, для отказа в

ении муниципальной услуги либо отказ в предоставлении

ьной услуги (по форме 5 Регламента).

з.2. Выдача путевки заявителю производится при представлении им

, удостоверяющего его личность, под роспись в журнЕrле регистрации
и выдачи путевок.заявле

3.3. Подrотовка документов к выдаче заявителю

I

З.2,4| Если в результате рассмотрения зaшвления и документов,
I

представfенных зzulвителем, были установлены основания, указанные в 2.8

настоящýго Административного регламента, для отказа в предоставлении
I

муницип+льной услуги, заявителю направJuIется уведомление об отказе в
I

прелостаРлении муниципальной услуги.

I
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ческим фактом, инициир},ющим
явJLяется принятое решение о

начаJIо данной административной
выдаче зiUIвителю направленI4я

Юр
процедур
(путевки)

Спе

-о

_вр
лагерь по

Резу

для пребывания в детских оздоровительных организациях.

€lлист отдела образования:

мляет направление (пlтевку) в загородный оздоровительный лагерь;

ает заjIвителю направление (путевку) в загородный оздоровительный
роспись.

ьтатом административнои процедуры является получение змвителем
ия (путевки) для пребывания ребенка в загородном оздоровительном

завершения рассмотрения обращения и оформления ответа з€uIвителю
иалы по обращению формируются в дело и хранятся в отделе

образова иявтечение5лет.

20. рядок осуществления административных процедур (лействий) в

элекгронной форме

направле
лагере.

Пос
все ма

20.

Фо
электрон

чказанн

дополни ельной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Фо матно-логическая проверка сформированного заявления

осущест ется после заполнениlI заявителем каждого из полей элек,тронной

формы з ения. При вьuIвлении некорректно заполненного поля электоЕной

формы
порядке
непосре

ения Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и

Пр

. Формирование заявления.

мирование заrIвления осуществляется посредством заполнения
ой формы заJIвления на ЕПГУ (РШУ) без необходимости

ее устра}tения посредством информационного сообщения
твенно в электронной форме заrIвления.

формировании заявления Заявите,тlо обеспечивается:

можность копирования и сохранения заявления и иных документов,
в пункте 9 настоящего Административного регламента, необходимьIх

для пред ставления государственной (муниципальной) услуги;

зможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявлен

с хранение ранее введенных в электронн},ю форму заявления значений в



люоои мо
ввода и

-з
заявителе

опублико
ECtlA;

формы з

заявлен

заявлении

необходи
Уполномо

с момент
нерабоч

услуги,
заявления

регистрац
предост

Уполном
(далее -
системе,
муницип

с периодо

(локуме

оизводит действия в соответствии с гryнктом З.4 настоящего

2з

ент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
врате для повторного ввода значений в электроннуто форму заявления;

с

н

ение полей электронной формы заявлениJI до начала ввода сведений
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,

ых на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутств},ющих в

в можность вернуться на любой из этапов заполнеЕия электронной
ения без потери ранее введенной информации;

-во ожность доступа заявителя на ЕПГУ (PIГY) к ранее поданным им
в течение не менее одного года, а также частично сформированных
в течение не менее З месяцев.

Сфо мированное и подписанное заявление и иные документы,

услуги, направляются ве для предоставления муниципальной
енный орган посредством ЕПГУ (РtГУ).

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня
подачи заr{вления на ЕПГУ (РШУ), а в случае его поступления в

или праздничный день, - в след}.ющий за ним первый рабочий день:

20.2

20.з

при

реги ацию заявления и направление Заявителю уведомления о

и заявления либо об отказе в приеме документов, необходимьrх для
ения муниципальной услуги.

Электронное заrIвлеЕие становится доступным для должностного лица

енного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления

венное должностное лицо), в государственной информационной

используемой Уполномоченным органом для предоставления

ной услуги (далее - ГИС).

отв тственное должностное лицо:

веряет нiIличие электронных заявлений, посryпивших с ЕПГУ (РПГУ),
не реже 2 раз в день;

-ра сматривает поступившие заявления и приложенные образы док}ментов

м документов, необходимых д,rя предоставления
направление Заявителю электронного сообщения

муниципальной
о поступлении

);
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ативного регламента;

существляет в течение 1 дня административную процедуру

20.

ания межведомственных запросов.

. Заявителю в качестве результата предоставлениrI муниципальной

услуги об печивается возможность пол}'tIен ия документа:

форме электронного документа, подписанного усиленной
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица
ченного органа, направленного заJIвителю в личный кабинет на ЕПГУ

вв е бумажного документа, подтверждающего содержание электонного
документ , который заJIвитель полгlает при личном обращении в

кционаJIьном центре.

20. . Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
ения муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ

ри условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать
ктронного з€UIвления, а также информацию о даJIьнейших действиях в

бинете по собственной инициативе, в любое время.

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
направляется:

уве омление о приеме и регистрации змвления и иньIх документов,
blx для предоставления муниципальЕои услуги, содержащее сведеЁия о

иема заявления и документов, необходимых для предоставления
ьнои услуги, и начfLпе процедуры предоставления муницип€lльнои
также сведения о дате и времени окончания предоставления

ьной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
мых для предоставления муЕиципurльнои услуги;

Пр

омление о результатах
ения муниципальнои
ьного решения о

рассмотрениJI документов, необходимых для

услуги, содержащее сведения о принятии

предоставлении муниципальной услуги и

20.

сти получить результат предоставления муниципаJIьной услуги либо

ванный отказ в предоставлеЕии муницип.rльной услуги.

. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

нка качества предоставления муниципarльной услуги осуществляется в

вии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
оц

руково телей территориальных органов федеральных органов исполнительной

I



власти (
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структурных подр€вделений) с учетом качества предоставления ими
государс венных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основан для принятия решений о досрочном прекращении исполнениJI

},ющими руководителями своих должностных обязанностей,

деятельн руководителей территоришIьных органов федера;rьных органов
испол н ной власти (их структурных подразделений) и территориЕuIьных

соответс

утвержд
от \2

органов

rrетом
многоф
муницип
государс

указанно

Уполно
статьей
постано

Ns 1198

4.1.

настоящ
а такж
завед},ю

4.2.

услуги

4.2

адм ини

ыми постановлением Правительства Российской Федерации
кабря 2012 г. Nч 1284 (Об оценке гражданами эффективности

ударственных внебюджетных фондов (их регионмьных отделений) с

качества предоставления государственных услуг, руководителей
ционаJIьных центров предоставления государственньж и

ьных услуг с учетом качества организации предоставления
енных и муниципальных услуг, а также о применении результатов

оценки как основания для принятиrI решений о досрочном

ченного органа либо муниципшIьного служащего в соответствии со

1 .2 Федермьного закона Ns 2 10-ФЗ и в порядке, установленном
ением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 20|2 r.

<О федеральной государственной иЕформационной системе,

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений

го Административного регламента и иных нормативных правовьш актов,

принятием решений уполномоченными лицами осуществляется

м отделом образования администрации МР <СухиничскиЙ раЙон).

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

уществляется путем tIроведения плановых и внеплановых проверок.

Г[пановые проверки проводятся в соответствии

прекращ нии исполнения соответствующими руководителями своих

должно ых обязанностей>.

20. Заявитеrпо обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица

обеспе щей процесс досудебного, (внесулебного) обжалования решениЙ и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньrх и

мун ицип ьных услуг,

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного

реrламента

ации, но не чаще одного раза в два года.

с планом работы

I
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лaa Внеплановые проверки проводятся в случае посryпления обращений
или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных

онтроль за предоставлеЕием муниципаlIьной услуги может быть
ен со стороны граждан' их объединений и организаций в соответствии с

ьством Российской Федерации.

олжностные лица,

и требований
несоблюдении или ненадлежащем
Административного регламента,
соответствии с действlтощим

в сети

связи с

виновные в

настоящего
тся к ответственности в

},I

пециаJIисты отдела, предоставляющие муЕиципальную услугу, несут
ную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения

и предоставления информации, размещения информации

достоверность и полноту сведений, предоставляемых в

ением муниципальной услуги.

Ра ел V. !осулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и

(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель может обратиться с жмобой, в том числе в следующих

ушение срока регистрации запроса о предоставлеЕии муниципirльнои

н ушение срока предоставления муницип€}льной услуги;
ование у заявителя документов или информации либо осуществления
представление или осуществление которых не предусмотрено

ыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
актаNIи субъектов Российской Федерации, муницип€rльными

актами для предоставления муниципurльной услуги;
тказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
и актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
и актами для предоставления муниципаJIьнои усlryги, у заявителя;

аз в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа не

ены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

ормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

l
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ьными правовыми актами;
требование с заrIвителя при предоставлении муниципмьной услуги
е предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
и, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,

ными правовыми актами;

органа, предоставляющего муниципмьную услугу, должностного
гана, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении
ых ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
ьной услуги документах либо нарушение установленного срока таких

и, законами

ушение срока или порядка выдачи документов по результатам
ения муниципtLпьнои услуги ;

-пр остановление предоставления муниципмьной услуги, если основания
вления не лредусмотрены федеральными законами и принятыми в

и с ними иными нормативными правовыми актами Российской
и иными нормативными правовыми актами субъектов

й Федерации, муниципальными правовыми актами;
ование у заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

в или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

сь при первоначальном отка:}е в приеме документов, необходимых для
ениrI муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципальной
искJIючением слгlаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

ого закона от 27 июля 2010 года N 2l0-ФЗ "Об организации
ениJI государственных и муниципальных услуг".

5.2. щие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

оба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

ой форме в орган, предоставляющий муниципальную услуry. Жалобы
ия и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего

ьную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в

отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,

щего муницип€}льную услугу.
оба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего

ьную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

ьную услуry, муниципаJIьного служащего, руководителя органа,

щего муниципа,,Iьную услугу, может быть направлена по почте, с

ием информационно-телекоммуникационной сети Интернет,

ого сайта органа, предоставляющего муниципальную услуry, единого

сударственных и муниципаJIьных услуг либо регионального портаJIа

2.
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государс венных и муниципalльных услуг,
личном иеме заявителя.

з.в
подачи

а также может быть принята при

отношен й, связан н ых с подачей и рассмотрением ук€ванных жалоб, нормы
статьи l l .l Федера.,чьного закона от 27 лтюля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации
предост ения государственньiх и муницип€шьных услуг" и статьи 1|.2
Федерал ного закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации
предост ениJI государственных и муниципаJIьных услуг" не примеЕrIются.

1 собенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и деиствия
(бездей вие) органов местного самоуправления и их должностных лиц,
муницип ьных служащих устанавливаются соответственно нормативными

предоста

предоста

правовы
правовы

должнос

решения

которым
-св

предос
предоста

сл)п{ае если федера_llьным законом установлен порядок (процедура)

рассмотрениJI жалоб на решения и действия (безлействие) органов,
ляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов,
яющих муниципальные услуги! либо муниципаJIьных служащих, для

и актами субъектов Российской Федерации и муЕицип€шьными

яющего муниципмьную услугу, должностного лица органа,

яющего муниципальную услуry, либо муниципЕrльного служащего;

оды, на основании которых зiUIвитель не согласен с решением и

(бездействием) органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry,

-ф илию. имя, отчество (последнее - при нЕIличии), сведения о месте
жительс а заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахожде ия заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефон , адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, по

и актами.

5.ж оба должна содержать:

менование органа, предоставляющего муниципti.]тьную услугу,
ого лица органа, предоставляющего муниципЕ}льную услуry, либо

действия (безлействие) которых обжалyrотся ;

олжен быть направлен ответ змвителю;
дения об обжалуемых решениrrх и действиях (бездействии) органа,

действие
должно ного лица органа, предоставляющего муниципальную услуц, либо

муницип ьного служащего. Заявителем моryт быть представлены документы
(при нал чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

алоба, посryпившая в орган, предоставляющий муниципальн/ю услуry,
подлежи рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистр ии, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего

муницип ьн},ю услуry, в приеме документов у з€лr{вителя либо в исправлении

-д

6

допуще ых опечаток и ошибок или в слrIае обжалования нарушения

I
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ного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со д}uI ее

результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

дается информация о действиях, осуществляемьж органом,
яющим муниципальную услугу, многофункцион€UIьным центром либо
ей, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

ьных услуг), в целях незамедлительного устранения выявленных
при окzlзании муниципальной услуги, а также приносятся извинения

енные неудобства и ук€вывается информация о даJIьнейших действиях,
еобходимо совершить змвителю в целях поJryчения муниципальной

случае признания жа.,rобы не подлежащей удовлетворению в ответе

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого
также информация о порядке обжалования принятого решения,

незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы

7. По

решений:

решения,
8.в учае установления в ходе или по результатаJ\4 рассмотрения жалобы

состава административного правонарушения или преступленияпризнако

должно ое лицо, наделеЕI]ое полномочиями по рассмотрению ж€шоб в

соотв и с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N
210-Фз ,

услуг",

б организации предоставления государственных и муниципальных

прокура ы

9 оложениJI раздела 5 настоящего Административного регламента,
чстанавл вающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и

организ й при предоставлении муниципirльных услуг, не распространяются на

отношен , реryлируемые Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О

порядкс ассмотрения обращений граждан Российской Федерации"

I

I

I

I
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Приложение Nч l
к Административному реглzlменту

по предоставлению муниципztльной услуги
кОргаяизация отдьD(а и оздоровления детей

в каникуJrярное время))

от

Форма решения о предоставлении муниципальной услуrи

отдел образования администраlши м}.ницип.rльньй район

<Сухиничский район> Кмужской области

Кому:

рЕшЕниЕ

о предоставлении м}.ниципальной услуги
<Оргапизация отдьIха и оздоровления детей в каникулярное время))

ль

р отрев Ваше заIявление от м чполномоченным
органом ято решение о предост€lвлении Вам пугевки в организаIию отдьжа детей и их

До

!олэlснос
peulellue

информация:

u ФИО соmруdнuка, прuнявlаеzо

сведения об

электронной

подписи

I

I
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Приложепие JФ 2

к Административному регл:lменту
по предоставлению муниципаJlьной услуги
(Оргаяизация отдьIха и оздоровления детеЙ

в каникуJIярное время>

от

Форма решепия о предоставлении муниципальпой услуги

отдел образования админисцации муниципальньй район

кСухиничский район> Калужской области

Кому:

рЕшЕниЕ

об отказе в предоставлении м}ниципаJ,IьноЙ услlти

кОрганизачия отдьD(а и оздоровления детей в каникулярЕое BpeMJrD

отрев Ваше зtulвление от Na _ и прсдставленные ВаN{и

документы, руководствуясь отделом образования
ful}Iини
путевки

по след},ю основаlIиям:

N9

р

МР кСциничский район> принято решение об отказе в предоставлении
в загородный оздоровительный лагерь

указапь ФИО u dаmу роэtсdаtuя заявuпеля, ребенка

Разъяснение приtмн отказалъ Наименование основания дJIя отказа

Доп ая ипформация:



з2

Вы повторно обратиться в уполномоченный орган с заJIвлением о предоставлении
муницип ой услуги после устрilнения }казанных нарушений.

отказ может быть обжалован в досудебном порядке п},тем направления жалобы
в Yполном ченный оргшr, а также в судебном порядке.

,Що,пэtсн u ФИО сопруdtluка, прuнявurczо

решенuе

сведения об

электронной подписи

I

I
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Приложение J,,l'l 3

к Админис,гративному регламенту
по предоставлению м}.ниципальной услуги
(организация отдьжа и оздоровления детей

в кirникулярЕое время>
Форма

решения об отказе в предостдвлении муниципаJrьной услуги

рЕшЕниЕ

об отказе в предоставлении м}ниципальной услуги

кОрганизация отдьD(а и оздоровления детей в каникулярное время>

р отев Ваше зaulвление от Nq _ и представленные Вами

руководствуясь отделом образования
МР <Сlхиничский район> принято решение об отказе в предоставлении Вам

пчтевки в организацию от.Ilыха детей и их оздоровления:

указаmь ФИО u dаmу роэtсdенuя змвuпеля, ребенка

по следую ос}lованияNl:

от

докуме
админи

J\ !]

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услугипункта

администр
вного

регламентl

N!

1ти

Наименование основilния дJIя отказа в
соответствии с единьIм стандартом

2.1з отс}.тствие

предоставления

услуги

основании дJIя

муниципатьной

предстirвление недостоверных
сведений и документов

2.|з

Отдел образования администрации м}ниципirльный район

кСlокиничский район> Каrrужской области

Кому: 

-
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Ло нительнfuI информация:

Вы повторно обратиться в уполномоченньй орган с зtшвлением о предоставлении
муницип ой услуги после устранения укaванных нарушений.

отказ может быть обжалован в досудебном порядке п}тем нaшравления жалобы
в чполномо нный орган, а также в судебном порядке.

Сведения об

электронной подписи

I

I

Долэrнос|пь u ФИО соmруdнuка, прuнявlае?о

I rешенuе

I

l

I

I

I

I

l

I



для преб

Сп

п

Для
прилагаю

1.

2.

з.

4.

5.

6.

з5

Приложение Лb 4

к Административному реглаN.lеЕту
по предоставлению муниципtL,Iьной услуги
кОрганизация отдьIха и оздоровления детей

в каникуJIярное время)>

Заведующему отделом образования админисlрации
м}ниципального района <Сриничский район> Абрамовой
т.А.

от

(фамилия, имя, отчество)

Телефон:

Проживающая (щий) по адресу:

Пасп

(серия, номер, когда и кем вьцан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

предоставить моему ребенку
п}тевку

в детском оздоровительном лагере

гчтевки для пребьrвания в д9тском оздоровительном лzгере
едующие док),ъ.lенты:

Форма заявлеrl}lя о предоставлении муниципальной усllуI-и

предоставления пуmевкu в dеmскuй лаzерь ознакомлен(а).

I

I

I

I

I



зб

подпись)

резчльтат ой услуги прошу выдать следующим способом:

посре м личного обращения в Улолномоченный орган:

электронного документа;
документа на б}rllажном носителе;

отправлением на адрес, указанный в збIвлении (только на бумажном носителе);
по электронной почте (в форме электронного документа и только в слrlмх,

отренных в действlтощих нормативных правовьrх актах);
м направления через ЕПГУ (только в форме электронного документа);
м направления через РПГУ (прu нмuчuч) (только в форме электронного

локумента)

п
п
п
п
п

в форм
в форм
II

отп
опрям

персон
Даю гласие на обработку указанньIх выше моих персонмьЕьD( дztнньD(, а тaжже

данньD( моего ребенка в объеме, необходимом мя предоставления
ой услуги.

г заезд ребенка в загородный оздоровительньй лагерь или возврат п)тевки за

10 (десять) ей до заезда.

II ость сообщаемых сведений подтверждаю.

( ) 20г Подпись



Фор

Приложение Nч 5

к Административному регламенту
по предостalвлению муниципальной услуги
<Организация отдьжа и оздоровления детей

в кarникулярное время)

а решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостдвления
услуги

Отлел образоваrrия администрации муниципальный район

<Сухиничский район> Калужской области

Кому:

рЕшЕниЕ

еме докулrентов, необходимьrх для предоставления услуги <Организ lия отдьD<а и
оздоровления детей в каникулярное время>>

N!

Расс отрев Ваше змвление от _ No руководствуясь
отделом

администрации МР <Сlхиничский район> принJIто решение об отказе в приеме и
документов по следующим основаниям:

об отказе в

от

образов

регистр

пункта
админис

тативl{о
го

регламен
та

F аименование основания д,,ш отказа в

соответствии с единым стандартом
Разъяснение причиЕ ожаза в предоставлении

услуги

Указьrвается исчерпывающий перечеяь
док}ментов, содержащих повреждения

2.12,|

у

д
н

п
д
и

енные в электронной форме
кументы содержат повреждения,

ие которьж не позволяет в

лном объеме неполного комплекта
ентов использовать информацию
сведения, содержащиеся в

K),l\{eнTzrx для предоставления
луги

l

l

I

I

l

I

Ng
I

I

l

I



2.12,2
ис]

по]

заl
Ф;

l

|едставленные 
доку}.lенты содержат

гIрatвления текста. не заверенные в

Р"л*.. 
y.ru"o"n."ro"

|онодательством 
Российской

lдерации

Пр Указывается исчерпывaющий перечень
документов, содержащих исправления

2.12,з Заl
по,

За

Iвление подано лицом, не имеющим
пномочий представлять интересы
lвитеjIя

Указываются основаниJl такого вывода

2.|2.4
енты утратили силу на момент

за получением услуги
к}ъ{енты, удостоверяюцие

ерждающие полномочиJI
тавителя)

ли ность, документы,

п
до
об

п
п

ые Заявителем Указывается исчерпывающий
документов. чтративших силу

перечень

2.12.5
|полное залолнение обязательньтх

[ей в форме зzrпроса о

едоставлении услуги
)достоверное, неправильное)

пq
(н1

Hd
по

указываются основания такого вывода

указываются основания такого вывода2.|2.6 зшIвления о предоставлении
и документов. необходимых

предоставления услуги, в

нной форме с нарушением
ановленньж требованийvc

п
ус

эл

указываются основания такого вывода2.12.7 вление подано в орган

ударственной власти, орган
ого сztмоуправления или

ацию, в полномочия KoTopbD(

входит предоставление услуги

з

м

II

!ополните

Вы

ая информачия

праве повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением

о предо ении муниципаJIьной услуги после устравения указанных нарlrлений.

Данн
уполномоче

oTкirз может быть обжмован в досудебном порядке п}тем направления жалобы в

ный орган, а также в сулебном порядке.

сведения об

электронной

подписи

!олэlсносmь
реulеltuе

u ФИО сопруdнuка, прuнявluе?о

I

I

I

I


